[bookmark: _GoBack]MİDYAT MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	 HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA 
 SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesine başvuru
	E-kayıt sistemindeki Başvuru Formu
	30 dakika

	2
	Kayıt Kabul
Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesine öğrenci kaydı
	1- TC Kimlik Numarası   
2- Diploma/Tasdikname Aslı
3- Nüfus Cüzdan Fotokopisi
4- Vukuatlı Aile Nüfus Kayıt Örneği
5- Sağlık Raporu (Programın özelliğine göre istenir.)
6- Vesikalık Fotoğraf
	1 Gün

	3
	Kayıt Kabul
Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesi Yaygın Mesleki ve Teknik Eğitime  kayıt
	1- TC kimlik numarası
2- Diploma/tasdikname
3- Vesikalık fotoğraf
	1 Saat

	4
	Nakil ve Geçişler      
Lise ve Dengi Okullarda Öğrenim Gören Öğrencilerin Nakillerinin E-Okul Sistemine  işlenmesi
	 Dilekçe
	1 Gün

	5
	 Nakil ve Geçişler
Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesinde alan/dala geçişler 
	1- Dilekçe
2- Alana Yöneltme Tavsiye Formu 
3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu
	2 Gün

	6
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesinde Öğrenim Durum Belgesi verilmesi
	Dilekçe
	2 Gün

	7
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesinde Öğrenci Belgesi verilmesi
	Sözlü Talep
	1 saat

	8
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesinde Tasdikname verilmesi
	Dilekçe
	2 Gün

	9
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret Meslek Lisesinde Geçici Mezuniyet Belgesi verilmesi
	Dilekçe
	30 dakika

	10
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesine Diploma verilmesi
	1-  Sözlü başvuru veya vekâletname
2-  Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
	
30 dakika


	11
	Sınavsız öğrenci alan Ticaret Meslek Lisesinde ÖSYM adına başvuru hizmetlerinin alınması
	Başvuru Kılavuz ücreti (ÖSYM tarafından belirlenen ücret)
	15 Gün

	12
	İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı
Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu Kararlarına Yapılan İtirazların Bir Üst Kurula Gönderilmesi
	Dilekçe
	1 saat

	13
	Mezun olan öğrencilerin bilgisayar veya daktilo eğitimi aldıklarını gösterir belge
	Dilekçe
	1 saat

	14
	Tamamlama Belgeleri
Mesleki ve Teknik Açık Öğretim Lisesi Yüzyüze Eğitim Programına katılan öğrencilerin Tamamlama Belgesi
	Sözlü Talep
	1 saat

	15
	Diploma Kayıt Örnekleri
Öğrenim Belgesini veya Diplomasını Kaybedenlere Diploma Kayıt Örneğinin Verilmesi
	Dilekçe
	5 iş günü

	16
	DYK Kursları
9,10,11 ve 12. Sınıf Öğrencilerine Yönelik  Yetiştirme ve Hazırlık Kursu Açılması
	Dilekçe, EBA Sistemi Üzerinden Başvuru
	5 iş günü

	17 
	ÖSYM Başvuruları
ÖSYM Adına Başvuruların Alınması
	AİS Üzerinden Başvuru-Başvuru Müracaat Formu
	3 saat

	18
	Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri
Ortaöğretim Kurumlarından Mezun Olan Öğrencilere Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi
	Dilekçe
	30 dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
 
	İlk Müracaat 
Yeri
	: Midyat  Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü   
	 
	İkinci Müracaat Yeri   
	: Midyat İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim
	: Çetin YARIŞ
	 
	İsim 
	: Abdulkadir ALTAY

	Unvan
	: Okul Müdürü   
	 
	Unvan
	: İlçe Milli Eğitim Müdürü   

	Adres
	:Acırlı Mah. Mardin Yolu Üzeri Matiat Otel Karşısı No: 12,Midyat/MARDİN
	 
	Adres
	: Hükümet Konağı Kat:2  Midyat

	Tel   
	: 0482 4641201       
	 
	Tel   
	: 04824622761      

	Faks          :
	: 0482 4641201       
	 
	Faks
	: 04824621441

	e-posta     
	: 185952@meb.k12.tr
	 
	e-posta
	: midyat47@meb.gov.tr

	Web          
	: http://www.midyattml.meb.k.12.tr
	 
	Web
	: http://midyat.meb.gov.tr


        

